Zakladni Skola a Materska skola Radéjov, okres Hodonin, prispévkova organizace

696 67 Radéjov ¢. p. 1
tel.: Z8 fed. — 725 035 723 7S kanc. — 725035722 MS — 725035721 §1— 725035719 SD — 727 876 068

1€0: 75023091 @mail: zs.radejov@centrum.cz ¢. uétu: 86-2425410207/0100

z v 7 Y4

VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Vypracovaly: Jana Kunikovd, Bc. Dita Tolarova
Schvalil: Mgr. Petra Jamna, feditelka Skoly
Platnost: od 01. 09. 2025

Uginnost: od 01. 09. 2025

‘e

I Obecna ustanoveni

v

Na zdkladé ustanoveni § 30 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni, vyddvam jako reditelka Skoly pro skolni
druZinu tuto smérnici — vnitfni rad Skolni druziny.

Smérnice je soudasti organizaéniho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavaznd pro
pedagogické pracovniky i pro zdkonné zastupce. Skolni druZina se ve své &innosti Fidi zejména vyhlaskou
€. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, ve znéni vyhlasky ¢. 109/2011 Sb.

l. Poslani skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech kolniho vyuéovani mezistuperi mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné.

SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani a ma sva specifika, kterymi se od $kolniho vyucovani lisi.
Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni vychovné vzdélavaci &innosti se zaméfenim na réizné oblasti
zajmovych ¢innosti a prohlubovani nabytych Skolnich znalosti.

.  Provoz a reZim SD:

Cinnost 8kolni druziny je uréena pro zaky 1. stupné ZS a je vykonavana ve dnech $kolniho vyuéovani.
Prednostné jsou prijimani Zaci 1., 2., ro¢nikll, dale postupujeme dle kritérii (viz nize).

Oddéleni se napliuje do maximalniho poctu 25 ucastnika.
Prijeti do Skolni druziny neni narokové.

Cinnosti vykondvanych $kolni druZinou se mohou G¢astnit G€astnici pfijati k pravidelné denni dochazce.
Provoz skolni druziny zajistuji pedagogicti pracovnici s pfislusnou kvalifikaci odpovidajici platné
legislativé.

Pfihlaseni ucastnika do skolni druziny:
Ucastnik je prijat k pravidelné denni dochazce do $kolni druziny na zadkladé vyplnéné, odevzdané
prihlasky, jejiz soucasti je zapisni listek a zaplaceného Skolného.
Pfihlaska je stvrzena podpisem zdkonného zastupce Gcastnika SD a preddna vychovatelce.
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Platnost prihlasky je jeden Skolni rok.
Pfihlaseni do SD je zavazné.

Odhlaseni ucastnika ze skolni druziny:

Ucastnik je odhla%en na zakladé Fadné vypln&né a doruéené odhlasky vychovatelce. Nasledné je uéastnik
vyfazen.

PFipadny preplatek bude co nejdFive vracen na Ucet, ze kterého byla provadéna platba za SD.

Kritéria pro pfijeti Zaka do skolni druZiny:

Do skolni druZiny jsou pfijimani Zaci v souladu se zdkonem 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim,
stfednim, vy$sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjsich novel a vyhlaskou 74/2005 Sb., o
zajmovém vzdélavani.

Prijeti rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vyplnénych nalezitosti v zavazné pisemné prihlasce a na
zakladé spInénych kritérii pro pfijeti, a to maximalné do vy$e stanovené kapacity SD.

Nastane-li skuteénost, 7e zajem o pfijeti do SD je vy33i, ne je stanovena kapacita SD, rozhoduje o pfijeti
74ka do SD Feditelka $koly na zakladé téchto kritérii:

1. Nejdfive budou pfijati viichni zajemci 0 SD z 1. a 2. roéniku.

2. Zajemci o SD z 3. - 5. ro¢niku budou pfijimani do napInéni jeji kapacity. V pfipadé, ze by mohlo
dojit k prekroceni, budou prednostné pfrijimani zaci nizSiho rocniku, a to ti, ktefi jiz maji
sourozence v SD, déle na zakladé véku (data narozeni - tzn. dne, mésice a roku) od nejmlad$iho

po nejstarsi. V pripadé nedostatku mist pro Zaky tohoto ro¢niku, rozhodne o jejich pfijeti los.

Provoz ranni SD:

06:10—-7:46 h

07:46 h — odchod déti s vychovatelkou do tfid

Pfichod pfihlagenych Géastnikdl je individualni, dle potfeb rodi¢l. Pfistup do budovy SD je umoznén
Ucastnik@im po zazvonéni na zvonek SD, ktery je umistén pred hlavnim vchodem do $koly.

Ucastnici se vénuji odpocinkové a rekreaéni ¢innosti.

Provoz odpoledni $D:

12:00 - 16:00 h (dle skonceni vyuky ucastnika)

Do SD prichézeji Zaci po skonéeni vyuéovani pod vedenim ucitelek/ vychovatelek.

V jidelné si je po 4. vyu€ovaci hodiné prebird vychovatelka, po 5. vyuéovaci hodiné odvadi do SD déti
ucitelka.

Od chvile vstupu Géastnikd do SD, pFebira vychovatelka za tyto Géastniky odpovédnost.

Pokud Ucastnik navstévuje béhem pobytu ve skolni druziné krouzek, odpovida za néj v této dobé vedouci
krouzku, ktery ucastnika z oddéleni osobné pred krouzkem vyzvedne a po ukonceni krouzku zase osobné
preda vychovatelce.

Pfipadném urazu informuje vedouci krouzku vychovatelku ihned pfi pfedani ucastnika.

Vyzvedavani ucastnikti a samostatné odchody:

M4-li byt Géastnik uvolnén ze SD dfive neZ v hodinu uréenou na zépisnim listku, vyzvedne jej zakonny
zastupce osobné, nebo se ucastnik musi predem prokdazat pisemnym vyzvanim rodi¢l opatfenym datem
a jejich podpisem, nebere se zietel na telefonickd omlouvani. Od této doby a po ukonéeni provozu SD
prejimaji pravni odpovédnost za své dité rodice.

Formuldf ,,Zadost o uvolnéni zdka ze $kolni druziny” si lze stahnout ze stranek $koly, piipadné vyzvednout
u pani vychovatelky.



Na telefonicka vyzvani neni bran zretel.

Aby nebyla naru$ovana ¢innost SD, jsou pro odchody déti stanoveny doby: 13.00, 13.30, 14.00, 14.30,
15.00, 15:30 a 16:00 hodin. V jiné Casy ucastnici neodchazeji,

V dobé kondani krouzku za zZaky zodpovida vedouci krouzku.

Nevyzvednuti Géastnika po ukonéeni provozu SD :
Pfi nevyzvednuti Zaka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdfive podle mozinosti informuje
telefonicky rodice 7aka a osoby uvedené na prihlasce ditéte do SD, pokud je tento postup bezvysledny,
1. kontaktuje reditelku Skoly
2. kontaktuje pracovnika obecniho uradu
3. pozada o pomoc Policii CR

Platba za pobyt ve skolni druZiné:

Vysi Uplaty za zajmové vzdélavani ve SD stanovi zfizovatel (obec) po dohodé s feditelkou ZS, a to na dobu
kalendafniho mésice, bez ohledu na dobu pobytu ve SD.

Vyse uplaty je stanovena na 150,- K¢ mésicné, je splatna predem, plati se zpravidla v jedné splatce — za
obdobi zafi az cerven. Vyse Uplaty je stanovena prfedem na cely Skolni rok.

Platba se provadi pfikazem z U¢tu na Uéet ZS.

PFi pred¢asném ukonceni dochézky do SD bude zbyvaijici preplatek vracen co nejdfive na tcet, ze kterého
byla provadéna platba za Skolni druzinu.

Vysi  uplaty mulZe feditelka Skoly snizit nebo od Uplaty osvobodit, jestlize:
a) ucastnik nebo jeho zakonny zastupce je prijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi podle
zakona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci naleZi zvysSeni prispévku na péci podle zakona o
socialnich sluzbach, nebo

c) ucastnik svéreny do péstounské péce ma narok na prispévek na Uhradu potreb ditéte podle zdkona
o statni socialni podpore a tuto skuteé¢nost prokaze zastupci statutarniho organu.

Pokud za dité neni uhrazena Uplata, rfeditelka sSkoly muize rozhodnout o vylouceni zdka ze skolni druziny.

V. BOZ ucastniki Skolni druZiny a prevence socialné patologickych jevi:

73k se ve $kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakdm gkoly, dbd pokynd pedagogickych a

provoznich pracovnikd.

V pripadé Urazu vyhodnoti vychovatelka situaci a rozhodne se, zda zavola lékarskou zachranou sluzbu

nebo bude dostacujici jeji laickd prvni pomoc. Vychovatelka informuje rodice telefonicky, zkousi vSechny

dostupné kontakty, které rodic¢ uvedl! v prihlasce. V knize uraz( vychovatelka vyplni vSechny poZzadované

udaje. Kniha draz( je uloZena ve sborovné 1. stupné. Vychovatelka je povinna taktéZ neprodlené

informovat vedeni Skoly.

Mobily ¢i jina elektronicka zafizeni pouzivaji Ucastnici jen po domluvé s vychovatelkou, nepofizuji

zvukové, obrazové a jiné zaznamy bez souhlasu zuc¢astnénych stran.

V pripadé vyuzivani Skolnich uceben (Skolni télocvicna apod.), se vychovatelky a Ucastnici fidi jejich rady.

Pitny rezim je zajistén vlastnimi zdroji ucastnikd.

Nenosi véci, které nesouviseji s ¢innosti ve Skolni druziné.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(; 2akam jsou zakdzany viechny €innosti, které jsou zdravi $kodlivé.

Ve skolni druziné je zakazano prindset, distribuovat a uZivat ndvykové a psychotropni latky, alkohol,

cigarety, nikotinové sacky apod.

Dusledky zavaZznych prestupkd presahujici napomenuti (hrubé, slovni, Umysiné, psychické a fyzické Gtoky

vUci jinému Zakovi Ci dospélé osobé) fesi vychovatel za spoluprace tfidniho uditele. V pfipadé, Ze ucastnik

soustavné naruduje vnitfni fad a &innost SD, neni schopen nebo ochoten respektovat pokyny
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pedagogickych pracovnikll, mlzZe byt rozhodnutim reditelky skoly z druziny vylouc¢en nebo mu mizZe byt
omezen pobyt ve Skolni druziné.

Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysiné fyzické utoky zZaka vici zaméstnanclim skoly nebo Skolského
zafizeni se povaZuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych skolskym zakonem. Dopusti-li
se zak takovéhoto jednani, oznami reditelka Skoly nebo Skolského zafizeni tuto skutecnost organu
socialné-pravni ochrany déti, jde-li o nezletilého, a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho
dne poté, co se o tom dozvédél. V pripadé zvlasté zdvainého zavinéného poruseni povinnosti

vs v s

stanovenych Skolskym zakonem feditelka vylouci Zaka ze Skolského zafizeni.

V. Povinnosti ucastnikut:

Radné dochazet do $kolni druziny

Dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi pti vSech Cinnostech Skolni
druziny, se kterymi byli Uc¢astnici seznameni vychovatelkou.

PInit pokyny pedagogickych pracovnik(i vydané v souladu s pravnimi pfedpisy a $kolnim nebo vnitfnim
fadem.

Zak chodi vhodné a ¢isté upraven a oblecen, s ohledem na planované &innosti.

Dokladat divody své nepritomnosti v souladu s podminkami stanovenymi skolnim radem,

Oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost Zdka a zmény v téchto
udajich.

Bez védomi vychovatelky neopoustét prostory skolni druZiny, respektovat jeji pokyny.

Mobily i jina elektronicka zafizeni v€etné chytrych hodinek, pouZivat pouze po domluvé s vychovatelkou.
Skolni druZina nezodpovida za pripadné ztraty nebo poskozeni téchto zafizeni.

Nenosit do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo
jinych osob.

Respektovat prava vSech ucastnik(i a chova se ohleduplné.

Ozndamit vychovatelce jakékoliv své poranéni ¢i Uraz.

Oznamit vychovatelce ztratu nebo poskozeni osobnich véci neprodlené.

UdrZovat poradek a Setfit majetek Skolni druziny.

VL. Prava ucastniku:

Uéastnit se ¢innosti a akci pofadanych v ramci $kolni druZiny.

Ochranu pred socialné patologickymi jevy, jakoukoli formu diskriminace, télesnym ¢i dusevnim nasilim,
urdzenim, zneuzivanim.

Pravo na vzdélani a svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek.

Pravo byt seznamen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Seznamovani se s aktivitami smérujicimi k smysluplnému traveni volného casu.

Za predem stanovenych podminek pouzivat vybaveni a zatizeni skolni druziny.

VIl.  Povinnosti zakonnych zastupct:

Sezndmit se s vnitfnim rfadem Skolni druZiny, sezndmeni stvrdit svym podpisem a dodrZovat jeho
ustanoveni. Vnitini rad sSkolni druziny je umistén na webovych strankach skoly a v tisténé podobé u vsech
vychovatelek.

Zakonny zastupce Zaka je povinen doloZit dlvody nepritomnosti Zaka nejpozdéji do 3 kalendarnich dn(
od pocatku nepritomnosti Zaka.



Informovat Skolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Sledovat aktualni informace na webovych strankach skoly.

Zajistit pravidelnou dochazku ucastnika dle informaci v pfihlasce a jeho pripadnou absenci pisemné
omlouvat u vychovatelky.

Pisemné informovat vychovatelku o zméndach v odchodech ze Skolni druziny.

V¢as uhradit platbu za zajmové vzdélavani.

Aktualizovat zmény v osobnich tGdajich Ucastnika a zdravotni zpUsobilosti, kterd by mohla mit negativni
vliv na prlbéh vzdélavani nebo chovani ucastnika ve skolni druziné.

Pisemné informovat vychovatelku o pfihlaseni ucastnika do zajmovych aktivit ve Skole.

Zajistit dostatecné mnozstvi jidla a piti v zavislosti na dobé denniho pobytu Ucastnika ve Skolni druziné,
Pfedat ucastnika do Skolni druZiny pouze v takovém zdravotnim stavu, aby neohroZoval a neomezoval
sebe ani ostatni Ucastniky.

Uhradit pfipadnou skodu na majetku Skolni druziny zplsobenou ucastnikem.

VIll. Prava zakonnych zastupci:

Prihlasit své dité do Skolni druziny a v pribéhu skolniho roku jej odhlasit, viz stanovené podminky vyse.
Informovat se o aktivité a chovani ucastnika ve Skolni druziné.

Podat ndméty a podnéty k celkovému chodu $kolni druZiny. V ptipadé nespokojenosti se obratit na
vychovatelku a reditele skoly.

IX. Povinnosti pedagogickych pracovnikii:

Vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani.

Chranit a respektovat prdva ucastnika, jeho bezpeéi a zdravi, predchazet viem formam rizikového
chovani ve Skolni druzing, svym ptistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve
Skolni druziné a podporovat jeho rozvoj.

Zachovdavat mléenlivost a chranit pred zneuzitim osobni udaje ucastnik(l, informace o jejich zdravotnim
stavu a vysledcich poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho poradenského
pracovisté, s nimiz prisel do styku.

Poskytovat ucastniku nebo zakonnému zdastupci nezletilého ucéastnika informace spojené s vychovou a
vzdélavanim.

Vychovatelé respektuji pravidla styku déti s rozvedenymi rodic¢i ve smyslu soudniho rozhodnuti, pokud
jsou s timto rozhodnutim sezndmeni pisemné.

Vychovatelka Skolni druziny provede prokazatelné pouceni Zzakd v prvni hodiné skolniho roku a
dodatecné pouceni zaku, ktefi pri prvni hodiné chybéli, provede o tom pisemny zdznam.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni pfihlizet k
zakladnim fyziologickym potfebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni
vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
Pedagogicti zameéstnanci dodrzuji predpisy k zajisSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost osob, nebo jiné
zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti informovat o téchto
skute¢nostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody.

Sleduji zdravotni stav Zakd a v pripadé nahlého onemocnéni Zaka informuji bez zbytecénych pritaht
vedeni Skoly a rodi¢e postizeného Zdka. Nemocny Zak mUlze byt odeslan k Iékarskému vysetfeni Ci
oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.



PFi Urazu poskytnout zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti odetieni zaka Iékarem. Uraz ihned hldsi
vedeni Skoly a vypIni zdznam do knihy urazl, ptipadné vyplni predepsané formulare. OSettfeni a vyplnéni
zaznam( zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

X. Prava pedagogickych pracovniku:

Na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu pred
fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, student(i nebo zdkonnych zdstupca déti
a zaka a dalsich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve skole,

Aby nebylo do jejich pfimé pedagogické ¢innosti zasahovdno v rozporu s pravnimi predpisy,

Na vyuZivani metod, forem a prostiedk( dle vlastniho uvazeni v souladu se zdsadami a cili vzdélavani pfi
primé vyucovaci, vychovné, specialné pedagogické a pedagogicko-psychologické ¢innosti,

Volit a byt voleni do Skolské rady,

Objektivné hodnotit svou pedagogickou ¢innost.

Xl Dokumentace ve Skolni druziné:

Pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl ucastnika o rozsahu
dochazky a zplsobu odchodu ucastnika z druziny.

Tridni knihu oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti.

Celorocni plan ¢innosti.

Rocni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly.

Vnitfni fad skolni druziny, rozvrh €innosti.

Knihu Urazl a zaznamy o Urazech déti, zaka.

. 6. Pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaku a studentd.

Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZiné se pouZiji ustanoveni vyhlasky o zakladnim
vzdélavani.

Pokud Zak narusuje soustavné skolni fad a cinnost Skolni druziny, mGze byt rozhodnutim reditelky Skoly
z druziny vyloucen. Reditelka $koly mGze rozhodnout o vylouceni z4ka ze SD, pokud tento 74k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpe€nost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavaznych diivod(.

Xlll. Zavérecna ustanoveni:

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je feditelkou Skoly povéren zaméstnanec: vychovatelka
Skolni druziny.

ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitfniho rfadu, jeho uloZeni se Fidi spisovym fadem skoly.

Rad nabyva uc¢innosti dnem: 01. 09. 2025

Radéjov 01. 09. 2025 Mgr. Petra Jamnj3, feditelka skoly



